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Viesosios jstaigos .. Vilties erdve™
eilinio visuotinig dalininky susirinkimo

2022 m. kovo ";‘L d. sprendimu Nr. 'df {protokolas Nr. /f}

VS1 . VILTIES ERDVE* TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU [SIGLIIMO,
NUOMOS IR NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

I. V3 . Vilties erdve™ (toliau — [staigos) tarnybiniu lengvyjy automobiliy jsigijimo. nuomos ir
naudojimo taisykleés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvujy automobiliy jsigijimo, nuomos.
islaikymo, naudojimo, saugojimo. Zymejimo, techninés priezitros, remonto. naudojimo kontroles,
draudimo. ridos ir degaly apskaitos. netarnybiniy automobiliy naudojimo darbo reikmeéms tvarka ir
darbuotoju atsakomybe uz Taisykliy nesilaikymg [staigoje.

2. Siose Taisyklése vartojamos savokos:

2.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — [staigai (feisétu pagrindu (nuosavybes.
patikéjimo, nuomos (nuomos pagal veiklos nuomos sutart]). panaudos teise ar pan.) priklausantis
lengvasis automobilis, kurj Istaigos darbuotojas naudoja darbo reikméms.

2.2. Netarnybinis automobilis — |[staigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas
automobilis, naudojamas darbo reikméms, vz kurio naudojima mokama kompensacija degaly
isigijimo islaidoms padengti.

2.3. Atsakingas darbuotojas — |staigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas. atsakingas
uz [staigos tarnybiniy automobiliy techninés biklés, naudojimo kontrole. draudimo. privalomosios
techninés apziiiros organizavima ir kt.

3.Sios Taisyklés privalomos [staigos transporto priemoniy vairuotojams ir kitiems
darbuotojams, kuriems patikétas transporto priemonés vairavimas.

4. Darbuotojai, naudodamiesi Istaigos tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, privalo laikyiis
Lietuvos Respublikos jstatymu. Lietuvos Respublikos Vyriausvbés nutarimu. Keliy eismo taisykliy.
kity teisés akty ir §iy Taisvkliy reikalavimy.

II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ISIGLIIMAS IR NUOMA

5. Istaiga tarnybinius lengvuosius automobilius gali jsigyti. nuomotis arba nuomotis pagal
veiklos nuomos sutartj vadovaudamasi Lietuvos Respublikos viedyju pirkimy jstatymu ir Jstaigoje
patvirtintu Prekiy, paslaugy ir darby supaprastinty viesujy pirkimy planu.

6. Istaiga gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutarti tarnybinius
lengvuosius automobilius. atsizvelgdama j [staigos finansine padeétj ir bitinybe.

7. Istaigos jsigyjamo lengvojo automobilio kaina negali virdyti 17 500 Eur (Septyniolikos
tikstanciy penkiy Simtu eury 00 centy) (be pridétinés vertés mokestio). Brangesni automobilj
Istaiga gali jsigyti gavusi [staigos visuotinio dalininky susirinkimo pritarima.

I11. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ISLAIKYMAS, NAUDOJIMAS IR
NAUDOJIMO KONTROLE

8. [staigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy islaikymo islaidy dydis negali virsyti 1.5 proe.
Istaigos sanaudy, nustatyty Istaigos visuotinio dalininky susirinkimo patvirtintos veiklos programai
izyvendinti.



9. Istaigy tarmnybiniy lengvuyjy automobiliy nuomos islaidy dydis negali virsSyti 2.5 proc.
Istaigos sanaudy. nustatyty Istaigos visuotinio dalininky susirinkimo patvirtintos veiklos programaj
igyvendinti.

10. Istaigos vadovas uztikrina lésy tarnybiniams lengviesiems automobiliams islaikyti
racionaly panaudojima.

11. Istaigos darbuotoju. turiniu teise naudotis tarnybiniais lengvaisiais automaobiliais.
pareigybiy sarasa nustato [staigos vadovas. atsizvelgdamas | darbuotojy darbo pobtdi. Tuo paciu
tarnybiniu lengvuoju automobiliu gali naudotis keli darbuotojai (priedas Nr. 1).

12. Tarnybinius lengvuosius automaobilius bet kuriuo paros metu. taip pat poilsio ir Svenciu
dienomis gali naudoti darbuotojai tik darbo reikmeéms. Darbuotojams nesuteikiama teisé naudoti
tarnyhinius automobilius asmeniniams tikslams.

13. Darbuotojas, kuriam patikéta transporto priemone. uztikrina. kad ji bty tinkamai
cksploatuojama. saugoma, ir kad ja nebiity savavaliskai naudojamasi.

14. Darbuotojui, kuriam patikéta transporto priemoné. draudZiama vairuoti neblaiviam,
apsvaigusiam nuo narkotiniy. toksiniu ir kt. medziagu.

15. Vairuoti tarnybinius lengvuosius automobilius galima darbuotojams, turintiems tinkamos
kategorijos galiojantj vairuotojo pazymejima, ne mazesni kaip 2 mety vairavimo staza.

16. Vairuoti transporto priemone galima tik turint su savimi vairuolojo  pazymejima.
automobilio techninj pasa. techninés apzifiros talona ir civilinés atsakomybés draudimo polisa,

17. Istaigos darbuotojai. norintys darbo reikméms vykti Istaigos tarnybiniu lengvuoju
automobiliu uz Mazeikiy rajono riby, [staigos vadovui pateikia prasyma. nurodydami vykimo data.
adresa. vykimo tiksla / priezast]. [staigos vadovas leidima vykij tvirtina jsakymu.

18. Prie§ pradédamas naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu. darbuotojas uzpildo
Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimosi vidaus kontrolés Zurnala (priedas Nr. 2). kuris
laikomas automobilyje. Pildant tarmybinio lengvojo automobilio naudojimosi vidaus Kontrolés
zurnala. nurodoma:

18.1. data;

18.2. darbuotojo vardas. pavarde:

18.3. automobilio spidometro parodymai isvaziuojant i8 [staigos teritorijos:
18.4. automobilio spidometro parodymai grizus i Istaigos teritorija;

18.5. keliones tikslas:

18.6. darbuotojo, pasinaudojusio automobiliu. parasas.

19. Kiekvienai transporto priemonel pildomas keliones lapas ir per ataskaitini ménesj
sunaudoty degaly ataskaita. Pasibaigus ataskaitiniam ménesiui. sunaudoty degaly ataskaita. pagal
kuria nuraSomas kuras, pateikiama vyriausiajam buhalteriui.

20. [staigos transporto priemoniy naudojimas kontrolivojamas pagal kelionés lapus. kuriuose
fiksuojami vykimai vykdyti Istaigos vadovo priskirty uzduoéiy.

21. Transporto priemong vairuojantis darbuotojas turi stengtis taupyli degalus, tepalus.
nepakenkiant automobilio techninei biklei.

22, Vasarinés automobiliy padangos kei¢iamos | Ziemines pirma lapkri¢io ménesio savaile.
Fieminés automobiliy padangos kei¢iamos | vasarines pirma balandZio ménesio savaite. Laikotarpis
nuo lapkri¢io 1 d. iki kovo 31 d. latkomas Ziemos sezonu ir taikomas Ziemos sezono kuro sanaudy
skaiCiavimo normatyvas. Esant tris paras vidutinei oro temperatiirai zemesnei nei -5C. Zemos
sezono periodas gali bilti paankstintas arba pratestas [staigos vadovo jsakymu. Laikotarpis nuo
balandZio 1 d. iki spalio 31 d. laikomas vasaros sezonu ir taikomas vasaros sezono kuro sanaudy
skai¢iavimo normatyvas.

23. Kuras yra pilamas kuro pirkimo sutartyje nurodytame degaliniy tinkle. atsiskaitant kuro
kortele. Si nuostata netaikoma komandiruotés j uzsienj metu.

24. Kuro kortele yra saugoma tikio dalies vedéjo kabinete, kuri, esant poreikiui papildyti
kura. duodama vairuotojui.

25. Automobiliy raktai, techniniai pasai, draudimo dokumentai randasi automobiliy
saug0jimo vietose:



25.1. automobiliy, saugomy Vilniaus g. ZA teritorijoje, raktai, techniniai pasai. draudimo
dokumentai. randasi Gikio dalies vedejo kabinete.

25.2. automobiliy, saugomy Serkénés g, 2 teritorijoje, raktai, techniniai pasai. draudimo’
dokumentai, randasi vyriausiojo socialinio darbuotojo kabinete.

26. Uz rakty ir dokumenty padéjima j nurodyta nuolating saugojimo viety atsako paskutinis
automobiliu pasinaudojes darbuotojas.

27. Transporto priemonés vairuotojas arba darbuotojas, kuriam patikétas automobilis, atsako
uz automobilio technine bukle, $vara ir sauga eksploatavimo metu.

28. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo [staigos tarnybiniai automobiliai, nedelsiant
prancsama [staigos Gkio dalies vedéjui, o &is informuoja [staigos vadova. Darbuotojas. patekes |
eismo jvvki. teisés aktuose nustatvtais atvejais ir tvarka uzpildo Eismo jvykio deklaracija. pranesa
policijai.

29. Jei eismo jvykis jvyko dél darbuotojo padaryto Keliy eismo taisykliy ar draudimo
taisvkliu pazeidimo. darbuotojas. padares ?2ala tarnybiniam lengvajam automobiliui ar kita
transporto priemonei ir tretiesiems asmenims, ja atlygina teisés akiu nustatyta tvarka.

30. [staigos tarnybiniy lengvyju automobiliy naudojima kontroliuoja Istaigos tkio dalies
vedejas.

[staigos tkio dalies vedéjas nuolat kontrolivoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai. ar tvarkingi odometrai, ar degalu sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o
automobiliy rida — nustatyta limita. ar jie tinkamai laikomi. saugomi ar naudojami tik darbo
reikméms — [staigos veiklai uztikrinti ir funkeijoms vykdyti. Apie pazeidimus iikio dalies vedéjas
nedelsdamas pranesa |staigos vadovui.

33. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais (su vairuotoju ar be jo) prireikus vyvkdyu
konkreéias darbo u#duotis ir funkcijas [staigos vadovas gali leisti pasinaudoti ir kitiems [staigos
darbuotojams, Kuriy pareigybés nepatenka | Taisykliy 11 punkte nurodytus darbuotoju pareigybiy
sarasus. Sivo atveju tarnybinis lengvasis automobilis kitiems darbuotojams perduodamas [staigos
vadovo jsakymu.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

34. Faktiné tarnybinio automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taitkomas degaly
naudojimo koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir pan.) nustatomi atlikus
kontrolinj vaziavima arba pagal automobilio gamintojo techningje dokumentacijoje nurodytus
duomenis.

35. Tarnybiniy lengvujy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato [staigos vadovas.

36. Degaly suvartojimo normas jsakymu nustato Istaigos vadovas. Ziemos metu kuro norma
didinama 10 proc. Lésu automobiliy degalams poreikis apskai¢iuojamas pagal nustatvius ridos
limitus, nustatytas faktines automobiliy degaly naudojimo normas ir degaly risis.

37. Degaly normy ir transporto priemoniy ridos limity virdijimo ilaidas. nustadius tyéinio
pereikvojimo priezastis, apmoka nustatytas normas ir ridos limitus virsije darbuotojai.

V. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE
PRIEZIURA IR REMONTAS

38. [staigos tarnybiniai lengvieji automobiliai Zenklinami specialiu i85 lipnios, drégmei ir
temperatfiros svyravimams atsparios plévelés pagamintu Zenklu, kuriame nurodytas [staigos
pavadinimas ir logotipas.

39. Zymimos tarnybiniy lengvujy automobiliy priekinés Soninés durelés i$ abiejy automobilio
pusiy. Did#iosios raidés ne mazesnés kaip 75 mm. maZosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm
ploé¢io. Istaigos logotipas, kuriuo Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai. ne mazesnio kaip
150 mm aukséio.



40). Istaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy techniné priezitira atlickama gamintojo nurodytu
periodiskumu, ;

41. Tarmybiniu lengvyju automobiliy techninis aptarnavimas ir / ar gedimai 3alinami pagal
automobiliy gamintojo techninio eksploatavimo taisykles specialios paskirties jmonése.

42, Uz tamybiniy lengvyju automobiliy techninés biiklés kontrole yra atsakingas tikio dalies
vedéjas.

43. Uz tamybiniy lengvyjy automobiliy kasdieng techning prieziGra. jy 3vara (plovima,
valyma). saugy cksploatavima atsakingas darbuotojas. kuriam pavesta naudotis tarnybiniu
lengvuoju automobiliu.

44. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy perioding techning priezitirg atsakingas [staigos Tikio
dalies vedéjas.

45. Keliongje pastebétus transporto priemonés gedimus darbuotojas, pagal galimybes. salina
pats arba kreipiasi | specialios paskirties jmone, apie tai pranesdamas [staigos Ukio dalies vedéjui.

40. Gavus oficialia pazyma i3 automobiliy serviso cksperty apie nustatytus transporto
priemoneés gedimus, automobilio remonto. susidévéjusiu da!u} keitimo ir netinkamy naudoti daliy
nurasymo klausimus sprendzia [staigos vadovas.

47. Pries laika susidevejusios padangos arba netinkami naudﬂj imui akumuliatoriai nurasomi,
pateikiant defektinius aktus ir isvadas dél nuraSymo priezasciu.

48. Susidevejusios atsarginés dalys nurasomos aktu.

VL. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

49. Darbo metu tarnybiniai lengvieji automobiliai laikomi Istaigos teritorijose adresais:
Vilniaus g. 2A ir Serkénés g. 2.

50. Ne darbo metu (nakties metu, poilsio ir Sven¢iu dienomis):

30.1. GaraZe, adresu Vilniaus g. 2A, Mazeikiai. saugomi automobiliai:
50.1.1. 15 viety autobusas Mersedes Sprinter. valst, Nr. ERO 822:
50.1.2. VW Multivan, valst. Nr. DTV 101:
50.1.3. Opel Astra, valst. Nr. DEL 845.
50.2. GaraZe, adresu Scrk$nés g 2. Mazeikiai, saugomas automobilis Nissan NV200
Evalia. valst. Nr. JJS 108.

51. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy saugojima po darbo valandu, $venéiy ir poilsio dienomis
kontroliuoja Istaigos Gkio dalies vedéjas.

52. Transporto priemoné iSimtinais atvejais (anksti iSvykstant j komandiruote ar vélai i3 jos
grizus) gali bati saugoma ir kitoje vairuotojo pasirinktoje saugioje vietoje. Tuomet uZ transporto
priemones saugojima yra atsakingas vairuotojas,

53. DraudZziama tarnybiniame lengvajame automobilyje palikti transporto priemonés
registracijos liudijima ir kitus su automobilio naudojimu susijusius dokumentus. Palickant tarnybinj
lengvajj automobilj privaloma jj uZrakinti ir jjungti apsaugos sistema (jei ji irengta).

VIL. TARNYBINIU LENGVUIJU AUTOMOBILIU DRAUDIMAS

34. Istaigos tarnybiniai lengvieji automobiliai apdrausti transporto priemoniy valdytojuy
savanoriSkuoju draudimu (KASKO) ir transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés
privalomuoju draudimu teisés akty nustatyta tvarka., Tarnybiniai lengvieji automobiliai. kuriy
amzius virsija 10 mety ir rinkos verté mazesné kaip 2000 Eur. draudziami tik transporto priemoniy
valdytojy civilings atsakomybeés privalomuoju civiliniu draudimu.

55. Darbuotojai. vairuojantys [staigos tarnybinius lengvuosius automobilius. turi susipazinti
su draudimo salygomis ir taisyklémis.

56. Netarnybiniai lengvieji automobiliai. kuriais darbuotojams leidziama naudotis darbo
reikmems, turi biiti apdrausti transporto priemoniy valdytoju civilinés atsakomybes privalomuoju
draudimu teises akty nustatyta tvarka. Teikdamas prayma dél netarnybinio automobilio naudojimo



darbo reikméms, degaly isigijimo islaidy kompensacijos, darbuotojas turi pateikti vairuotojo
pazyméjimo kopija. automobilio registracijos liudijimo kopija. techninés apZitiros talono kopija.
draudimo liudijimo kopija.

VIIT. NETARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS DARBO REIKMEMS

57. Istaigos darbuotojai. jtraukti i turindiy teise naudotis [staigos reikmems tarnybiniais
automobiliais sarasa. atskiru vadovo jsakymu gali darbo reikméms (jeigu yra [staigos poreikis)
naudoti netarnybini lengvaji automobilj ir gauti kompensacija padengti degaly jsigijimo i5laidas
pagal pateiktus dokumentus.

58. Istaiga gali nuolat arba prireikus (vykstantiems | komandiruotes ir pan.) naudotis
lengvaisiais automobiliais pagal nuomos sutartis su juridiniais ar fiziniais asmenimis. nevirSydama
jai nustatyto tarnybiniy lengvuju automobiliy nuomos islaidy dydzio.

59. Darbuotojas. esant bitinvbei naudoti netarnybini automobili darbo reikmems
(vvkstantiems j komandiruotes ir pan.), Istaigos vadovui pateikia pradyma leisti naudoti netarnybinj
automobilj darbo reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo i3laidas (priedas Nr. 3).

60. Leidimas darbuotojui naudoti netarnybinj automobili darbo reikmeéms jforminamas
[staigos vadovo jsakymu.

62. Darbuotojas. gaunantis kompensacijs u? netarnybinio automobilio naudojima darbo
reikméms. negali naudotis tarmybiniu automobiliu. i§skyrus tuos atvejus. kai vienas ar su Kitais
[staigos darbuotojais vyksta | tarnybing komandiruote.

63. Kompensacija neskiriama netarnybinio automobilio padarytai Zalai atlyginti.

IX. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

64. Darbuotojai supazindinami su [staigos Taisyklemis pasiraSytinai arba elektroninio rysio
priemoniy pagalba (issiunciant Taisykles darbuotojui elektroniniu pastu).

63. Istaigos darbuotojai naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius darbo reikmeéms,
yra asmeniskai atsakingi uZz kompensacijos lésy racionaly panaudojima. Darbuotojai privalo
uztikrinti, kad degalai blity naudojami pateiktame praSyme nurodytam automobiliui.

66. Istaigos fikio dalies vedéjas teikia [staigos vadovui duomenis apie nustatytus [staigos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo. nuomos ir naudojimo taisykliy reikalavimy pazeidimus,

67. Asmenys, pazeide 8iu Taisykliu reikalavimus. atsako teisés akty nustatyta tvarka.

68. Darbuotojai, padare Zala tarnybiniam automobiliui ar Kkitai transporto priemonei ir
asmeniui. zala atlvgina teisés akiy nustatyia tvarka.

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

69. Istaigos tarnvbiniy lengvujy automobiliy naudojimas organizuojamas Siose Taisyklese
nustatyta tvarka.

70. Jstaigos tarnybiniy ir netarnybiniy automobiliy naudojimo darbo reikmeéms sgrasas
skelbiamas vie$ai [staigos interneto svetainéje www.viltieserdve. L.

71. Istaigos kio dalies vedéjas kontroliuoja. kaip laikomasi siu Taisykliu.

72. Taisyklés gali biti keiciamos. pildomos ar naikinamos Istaigos visuotinio dalininky
susirinkimo sprendimu.

73. Tai, kas nereglamentuota Taisyklése, sprendZiama taip. kalp numatyta Lietuvos
Respublikos teisés akiuose.




